FUNDACJA

Krajowej Grupy Spozywczej S.A.

,POMAGANIE KRZEPI"

Regulamin Programu Mini Grant pn. ,Dziatamy!”
dla Pracownikow Krajowej Grupy Spozywczej S.A.

§ 1 ORGANIZATORZY

1. Organizatorem Programu Mini Grant pn. ,Dziatamy!”, zwanego dalej ,Programem?”,
W rozumieniu niniejszego regulaminu, zwanego dalej ,Regulaminem”, jest Fundacja
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie krzepi” z siedzibg w Toruniu przy
ul. Kraszewskiego 40, 87-100 Torun, wpisana do Rejestru Stowarzyszen, innych
Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji, samodzielnych Publicznych Zaktadéw
Opieki Zdrowotnej oraz do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonych przez Sad Rejonowy
w Toruniu VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000653638, NIP 9562321978, zwana dalej ,Fundacj3”.

2. Podmiotem wspierajgcym Fundacje w organizacji i realizacji Programu w zakresie
wskazanym w Regulaminie jest Krajowa Grupa Spozywcza S.A. z siedzibg w Toruniu, przy
ul. Kraszewskiego 40, 87-100 Torun, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Toruniu VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS 0000084678, NIP 956-10-40-510, REGON 870363980, zwana dalej
.Spotka”.

§ 2 ODBIORCY PROGRAMU

Program skierowany jest do wszystkich Pracownikow Spoétki (nalezy przez to rozumiec
pracownikéw Spdtki w rozumieniu art. 2 pkt 4 Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla
Pracownikéw Spétki). Do Programu mogg przystgpi¢ Pracownicy oraz zespoty Pracownikow
ztozone minimum z dwéch Pracownikéw. Przynajmniej jeden z Pracownikow Spétki musi
byé Wolontariuszem Fundacji Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie krzepi”.

§ 3 CELE PROGRAMU

1. Gtéwnym celem Programu jest wsparcie inicjatyw Pracownikoéw podejmujgcych bezptatng
i Swiadomg prace na rzecz innych osob lub instytucji oraz ich aktywizacja w ramach dziatan
w spotecznosciach lokalnych.

2. Przez ,Wsparcie inicjatyw Pracownikéw”, o ktorym mowa w Regulaminie, nalezy
rozumiec:

a) dofinansowanie kosztéw niezbednych do poniesienia przez Pracownikow Spofki

podczas realizacji dziatania zgtoszonego we wniosku. Sposéb dofinansowania

zostanie okreslony przez Fundacje po zaakceptowaniu Wniosku, o ktérym mowa

w§ 4,
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b) mozliwos¢ realizacji dziatania zgloszonego we Wniosku w ramach wolontariatu
pracowniczego.

3. Do celéw szczegotowych Programu nalezy:
a) realizowanie celéw statutowych Fundaciji,
b) podejmowanie dziatan na rzecz spotecznosci lokalnych Pracownikéw,
c) rozwijanie wolontariatu pracowniczego w Spoice,

d) promowanie postaw spotecznych.

§ 4 ZASADY ZGLASZANIA SIE DO PROGRAMU

=

Do Programu mogg przystapi¢ Pracownicy oraz zespoty Pracownikow (zwane dalej
Zespotem”).

2. Kazdy Zespot wyznacza lidera Zespotu reprezentujgcego Zespot w kontaktach z Fundacja,
jak i innymi podmiotami zwigzanymi z realizacjg Dziatania (zwany dalej ,Liderem”).
Do zadan Lidera nalezy w szczegoélnosci dbatos¢ o prawidtowe rozliczenie finansowe
Dziatania.

3. Lider w momencie przyjecia Wniosku, przynajmniej na czas realizacji Dzialania staje
sie Wolontariuszem Fundacji (zwany dalej: ,Wolontariuszem?”).

4. W przypadku zgtoszenia sie jednego Pracownika do Programu, Pracownik ten
traktowany jest jako Lider.

5. Warunkiem przystgpienia do programu jest wypetnienie przez Lidera Wniosku dostepnego
na stronie https://www.pomaganie-krzepi.pl/generator/ .

6. Kompletny Wniosek Lider sktada w formie elektronicznej za pomocg generatora wnioskow
(zwanego dalej ,,Generatorem”).

7. Ztozenie wniosku poprzez Generator wymaga zatozenia bezptatnego konta przez Lidera
na stronie https://www.pomaganie-krzepi.pl/generator/ (poprzez podanie adresu e-mail
oraz nadanie hasta). Wnioski mozna sktada¢ od dnia ogtoszenia Programu.

8. Lider sktadajgc Wniosek w Generatorze w zaktadce Zatgczniki powinien zamiesci¢ skany
podpisanego Zatgcznika nr 1 oraz Zatgcznikéw nr 2 (jesli mamy do czynienia z Zespotem)
oraz nr 4 (jesli na dzieh sktadania Wniosku nie jest Wolontariuszem Fundaciji).

9. Whnioski ztozone inng drogg niz wskazana powyzej nie bedg rozpatrywane.

10. Przyjecie przez Fundacje Wniosku do rozpatrzenia nastepuje automatycznie poprzez
nacisniecie przycisku ,ztéz wniosek”.

11. Ten sam Lider moze zgtosi¢ do Programu wiecej niz jeden wniosek.

12. W przypadku ztozenia drugiego lub kolejnego Wniosku przez Lidera, pierwszenstwo
otrzymania wsparcia majg osoby, ktore sktadajg Wniosek po raz pierwszy.
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13. Ztozenie Wniosku nie jest rownoznaczne z wypfaceniem dofinansowania przez Fundacje.
Fundacja nie jest zobowigzana do wyptacenia dofinansowania, a Pracownikom nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Fundacji z tego tytutu.

§ 5 OCENA WNIOSKOW | PRZEKAZANIE DOFINANOWANIA

1. Przez ,Dziatania”, o ktérych mowa w Regulaminie, nalezy rozumie¢ inicjatywe
Pracownika, ktérg Pracownik zrealizuje w i na rzecz swojej spotecznosci lokalnej, na ktore
moze pozyskac dofinansowanie.

2. Pracownik moze realizowa¢ Dziatanie samodzielnie lub wspdlnie z innymi Pracownikami.

3. Dziatanie moze by¢ realizowane w ramach Wolontariatu pracowniczego, jednak woéwczas
wszyscy Pracownicy realizujgcy Dziatanie muszg by¢ Wolontariuszami Fundacji.

4. Na realizacje Dziatania Pracownik moze pozyska¢ dofinansowanie. Dofinansowanie moze
by¢ przeznaczone na towary i ustugi niezbedne do realizacji Dziatania.

5. Whnioski prawidtowo i terminowo ztozone w Generatorze podlegajg ocenie przez kapitute
Programu, ktéra jest organem rekomendujgcym wybor Wnioskdéw oraz proponowang
kwote dofinansowania (zwana dalej ,Kapituta”).

6. W skiad Kapituty wchodzg minimum trzy osoby, w tym przynajmniej po jednym
przedstawicielu Fundaciji oraz Spétki. Kapituta wydaje rekomendacje o wyborze Wnioskéw
wraz z proponowang kwotg dofinansowania.

7. Ocena Wnioskéw obejmuje nastepujace kryteria:
a) zgodnoé¢ formalna Wniosku z Regulaminem,
b) uzasadnienie — wskazanie potrzeby spotecznej,
c) czytelny i przejrzysty opis Dziatania, jesli to mozliwe to z harmonogramem,
d) zasadnos¢ przeznaczenia Srodkow oraz przejrzystosé budzetu.

8. Ostateczng decyzje o wyborze Wnioskéw, sposobu dofinansowania wraz z jego kwotg,
z uwzglednieniem rekomendacji Kapituty podejmuje Zarzad Fundacji.

9. Wysoko$¢ przyznanego przez Fundacje dofinansowania moze by¢ nizsza
niz wnioskowana.

10. Decyzja Zarzadu Fundacji w sprawie wyboru Whniosku i sposobu dofinansowania wraz
z okre$long jego kwotg nastgpi nie pdzniej, niz 30 dni od zgtoszenia Wniosku
w Generatorze.

11. Decyzje o przyznaniu dofinansowania do Dziatania oraz sposobie przekazania
dofinansowania podejmuje Zarzad Fundacji raz w miesigcu do wyczerpania puli srodkéw
okreslonych na dany miesigc.

12. Niewykorzystane w danym miesigcu Srodki zwiekszajg pule srodkdw mozliwych
do wykorzystania w kolejnym miesigcu.
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13. Roczna pula srodkéw okreslona jest kazdorazowo w Planie dziatania Fundacji na dany
rok.

14. Decyzja Zarzgdu Fundacji w sprawie Wniosku jest ostateczna i nie przystuguje
od niej odwotanie.

15. Lider wraz z Zespotem moze dokonac Dziatah dopiero po akceptacji Wniosku przez Zarzad
Fundacji i zawarciu z Fundacjg umowy okreslajgcej zasady realizacji Dziatania (w tym
w szczegolnosci finansowania Dziatania) przez Lidera i Zespét (zwana dalej ,,Umow3a”).

16. Szczegdtowy harmonogram realizacji dofinansowania zostanie uzgodniony z kazdym
Liderem indywidualnie po zaakceptowaniu Wniosku.

§ 6 ZASADY REALIZACJI DZIALAN ORAZ ICH ROZLICZENIE

1. Lider Zespotu musi by¢ Pracownikiem w dniu ztozenia Whniosku oraz jego zatrudnienie
w  Spélce musi obejmowaé caly okres realizacji Dziatan, tgcznie
z okresem sprawozdawczym.

2. Fundacja dopuszcza mozliwo$¢ przekazania dofinansowania w formie jednorazowej
wptaty na konto Lidera wskazane w Umowie.

3. Dziatania powinny by¢ zrealizowane przez Zespd6t (lub Lidera) zgodnie
z terminami okreslonymi w Umowie. Zmiana terminu realizacji Dziatarn moze nastgpic
w szczegolnych przypadkach, wylgcznie na podstawie zgody Zarzgdu Fundacji. Zgoda
Zarzadu Fundacji moze by¢ przekazana Liderowi w formie mailowej.

4. Z dofinansowania mozna pokry¢ wylgcznie koszty realizacji Dziatan, ktére zostaty
wskazane w Umowie. Wszystkie koszty pokryte z dofinansowania musza
by¢ bezposrednio zwigzane z Dziataniami.

5. Wolontariusz z otrzymanego dofinansowania optaca koszty realizacji Dziatan i pobiera
rachunki/faktury, ktére zatgczy do sprawozdania finansowego, o ktérym mowa w § 6. Ust.
8.

6. Kwoty przekraczajgce kwote udzielonego dofinansowania przez Fundacje w ramach
prowadzonych Dziatah nie bedg pokrywane przez Fundacje.

7. Niewydatkowane kwoty udzielonego dofinansowania podlegajg zwrotowi na konto
Fundacji w terminie 7 dni od uzyskania przez Lidera informacji o akceptacji sprawozdania
z realizacji Dziatan.

8. Lider rozlicza sie z wykorzystania wsparcia podczas realizacji Dziatan pod wzgledem
finansowym (rachunkowym), poprzez ztozenie sprawozdania finansowego (dalej zwanego
.~Sprawozdaniem”) wraz z przestang dokumentacjg fotograficzng oraz pozostatymi
dokumentami rozliczeniowymi, jakie bedg wymagane Umowa Wolontariusza z Fundacjg -
zalacznik nr 3 na adres e- mail: fundacia@pomaganie-krzepi.pl lub na adres siedziby
Fundacji ul. Kraszewskiego 40, 87-100 Torun, w terminie 14 dni od daty zakonczenia
realizacji Dziatan.
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9. Fundacja zobowigzuje sie do sprawdzenia i zaakceptowania lub zgtoszenia zastrzezen
do Sprawozdania w ciggu 30 dni od daty jego ztozenia do Fundacji.

10. Po weryfikacji Sprawozdania przez Fundacje, Lider zostanie poinformowany drogg
mailowg o akceptacji Sprawozdania.

11. W przypadku braku akceptacji Sprawozdania, Lider zobowigzany jest do dokonania
koniecznych uzupetnien w terminie 14 dni od poinformowania o tym fakcie przez Fundacje.

12. W przypadku nie Zzifozenia Sprawozdania w terminie lub braku spetnienia przez
Sprawozdanie wymagan okreslonych w Regulaminie, Dofinansowanie moze zostac
cofniete przez Fundacje. W przypadku cofniecia dofinansowania przez Fundacje, Lider jest
zobowigzany do zwrotu kwoty otrzymanej w ramach dofinansowania w terminie 14 dni
od wezwania.

13. W przypadku, gdy po uzyskaniu dofinansowania, realizacja Dziatan bedzie zagrozona,
Lider zobowigzany jest do poinformowania Fundacji o zaistniatej sytuacji. W takim
przypadku Fundacja zastrzega sobie prawo do cofniecia przyznanego dofinansowania,
a Lider zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu otrzymanego dofinansowania.

14. Dziatania realizowane przy wsparciu Fundacji podlegajg merytorycznej i finansowej
kontroli ze strony Fundacji.

15. Fundacja zastrzega sobie prawo zgdania informacji i wyjasnien od Lidera lub czionka
Zespotu podczas kontroli realizacji Dziatan. W przypadku stwierdzonych uchybien.

16. lub niezgodnoéci, dofinansowanie moze zostaé cofniete przez Fundacje ze skutkiem,
o ktérym mowa w § 6 ust. 13.

§ 7 HARMONOGRAM PROGRAMU

Sktadanie Wnioskow: w trybie ciggtym, do ostatniego dnia listopada.

2. Rozpatrywane Wnioskéw wraz z ustaleniem sposobu dofinansowania przez Zarzad
Fundacji: do 30 dni od dnia przestania Wniosku (w formie ostatecznej) w Generatorze.

3. Przekazanie dofinansowania przez Fundacje: Czas i realizacja dofinansowania
zostanie uzgodniona z Liderem indywidualnie po zaakceptowaniu Wniosku.

4. Przestanie przez Lidera Sprawozdania finansowego wraz z fakturami/rachunkami:
do 14 dni od dnia zakonczenia Dziatan.

5. Weryfikacja Sprawozdania: do 30 dni od dnia ztozenia Sprawozdania przez Lidera.

6. Zwrot nadwyzki dofinansowania przez Lidera: do 7 dni od dnia zaakceptowania
Sprawozdania przez Fundacje.

7. Uzupetnienie brakéw w Sprawozdaniu przez Lidera: do 14 dni od dnia wydania braku
akceptacji Sprawozdania przez Fundacje.
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§ 8 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Danych Osobowych jest Fundacja Krajowej Grupy Spozywczej S.A
Z siedzibg w Toruniu, ul. Kraszewskiego 40, wpisana do Rejestru Organizacji Spotecznych
i Zawodowych, Fundacji, samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej oraz
Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Toruniu VIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000653638, NIP 9562321978, z ktérg
kontakt jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod@pomaganie-krzepi.pl.

2. Przetwarzanie danych odbywaé sie bedzie zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQO”).

3. Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych, w tym:
a) informacje na temat administratora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim;
b) informacje na temat inspektora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim;
C) podstawa, cele i zakres przetwarzania danych osobowych;
d) prawa i obowigzki osob, ktéorych dane dotyczg okresla Klauzula Informacyjna,
stanowigca Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.
§ 9 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Organizator zastrzega sobie prawo do odwofania lub wstrzymania Programu bez
podania przyczyny.

2. Organizator Programu zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w Regulaminie.
Wszystkie informacje o zmianach zostang opublikowane niezwtocznie po ich dokonaniu
na stronie internetowej Fundacji www.pomaganie-krzepi.pl oraz w Infonecie Spétki.

3. Organizator nie udostepnia do wglgdu informacji o przebiegu oceny
poszczegdlnych Wnioskow.

4. Wszelkie sprawy watpliwe i sporne w kwestii interpretacji Regulaminu oraz nieobjete
Regulaminem, bedg rozpatrzone przez Zarzad Fundaciji, zgodnie ze Statutem Fundacji
oraz innych aktéw prawnych, dotyczgcych dziatalnosci Fundaciji.

Decyzje Zarzadu Fundacji dotyczgce Programu sg ostateczne.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy prawa
polskiego, w tym Kodeksu Cywilnego.

7. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg ogtoszenia na stronie internetowej Fundacji
www.pomaganie-krzepi.pl

8. Zataczniki stanowig integralng cze$¢ Regulaminu.
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Zatgczniki:

1. Oswiadczenie i zgoda Lidera na udziat w Programie
2. Os$wiadczenie cztonka zespotu i zgoda na udziat w Programie
3. Wzér Sprawozdania finansowego

4. Zgtoszenie do Programu Wolontariackiego
5

Dokumentacja RODO
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Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIA LIDERA ORAZ ZGODA NA UDZIAL W PROGRAMIE

Imie i nazwisko Lidera

|:| oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Programu Mini Grant pn.
.Dziatamy!” i akceptuje jego postanowienia;

|:| oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Klauzulg Informacyjng RODO. Klauzula
zawiera szczego6towe informacje na temat przetwarzania danych osobowych, w tym:
informacje na temat administratora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim,
informacje na temat inspektora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim; podstawy,
cele i zakres przetwarzania danych osobowych, prawa i obowigzki oséb, ktérych dane
dotyczg;

|:| oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci
imienia i nazwiska przez Fundacje Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie
krzepi” z siedzibg w Toruniu (87-100), ul. Kraszewskiego 40 oraz przez Krajowg Grupe
Spozywczg S.A. z siedzibg w Toruniu, przy ul. Kraszewskiego 40, 87-100 Torun w celu
zgtoszenia udziatu w programie, rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, udziatu
w Programie, promowania dziatalnosci Administratora oraz promocji w mediach
spotecznosciowych na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych).

Ja, nizej podpisany, wyrazam zgode na swoj udziat w Programie Mini Grant pn. ,Dziatamy!”
realizowanego przez Fundacje Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie krzepi”’, w tym

na publikacje materialtdbw zwigzanych z dziatalnoscig wolontariatu, obejmujgcych moj

wizerunek.

Miejscowos¢, data Podpis Lidera
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Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
,Pomaganie Krzepi” krzepi.pl KRS: 0000653638
ul. Kraszewskiego 40 NIP: 9562321978

87-100 Torun REGON: 366165045
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIA CZLONKA ZESPOLU ORAZ ZGODA NA UDZIAL W PROGRAMIE

Imie i nazwisko Cztonka Zespotu

|:| oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Programu Mini Grant
pn. ,Dziatamy!” i akceptuje jego postanowienia;

|:| oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Klauzulg Informacyjng RODO. Klauzula
zawiera szczego6towe informacje na temat przetwarzania danych osobowych, w tym:
informacje na temat administratora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim,
informacje na temat inspektora danych osobowych, sposobu kontaktu z nim; podstawy,
cele i zakres przetwarzania danych osobowych, prawa i obowigzki oséb, ktérych dane
dotyczg;

|:| oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci
imienia i nazwiska przez Fundacje Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie
krzepi” z siedzibg w Toruniu (87-100), ul. Kraszewskiego 40 oraz przez Krajowg Grupe
Spozywczg S.A. z siedzibg w Toruniu, przy ul. Kraszewskiego 40, 87-100 Torun w celu
zgtoszenia udziatu w programie, rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, udziatu
w Programie, promowania dziatalnosci Administratora oraz promocji w mediach
spotecznosciowych na warunkach okreslonych w Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie
o ochronie danych).

Ja, nizej podpisany, wyrazam zgode na swoj udziat w Programie Mini Grant pn. ,Dziatamy!”
realizowanym przez Fundacje Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie krzepi”, w tym na

publikacje materiatéw zwigzanych z Projektami, obejmujgcych moj wizerunek.

Miejscowos¢, data Podpis Cztonka zespotu
Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
,Pomaganie Krzepi” krzepi.pl KRS: 0000653638
ul. Kraszewskiego 40 NIP: 9562321978

87-100 Torun REGON: 366165045
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z realizacji Programu Mini Grant pn. ,Dziatamy!”.

Wzér sprawozdania finansowego

Lp.

Numer

faktury/rachunku | wystawienia

Data

Opis kosztow

Catkowity
koszt [zt}

Wktad wtasny
4]

Dofinansowanie
(2]

taczne koszty

W zatgczeniu faktury/rachunki dokumentujgce powyzsze wydatki wraz z dokumentacjg fotograficzna.

Miejscowos¢ i data
Fundacja

Krajowej Grupy Spozywczej S.A.

,Pomaganie Krzepi”
ul. Kraszewskiego 40
87-100 Torun

Tel.: 695-650-476

podpis Lidera
Rejestracja: Sgd Rejonowy
w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy

e-mail: fundacja@pomaganie-

krzepi.pl

KRS: 0000653638
NIP: 9562321978

REGON: 366165045
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Zalacznik Nr 4

ZGLOSZENIE DO PROGRAMU WOLONTARIATU PRACOWNICZEGO

(miejscowoSc, data)

(imie i nazwisko,

miejsce Swiadczenia pracy, stanowisko,

telefon kontaktowy)
Fundacja Krajowej Grupy Spozywczej S.A.
.Pomaganie krzepi”

1. Zgtaszam swdj udziat w Programie wolontariatu pracowniczego w Krajowej Grupie
Spozywczej S.A.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem wolontariatu pracowniczego w Krajowej
Grupie Spozywczej S.A. i akceptuje jego postanowienia.

3. Kwestionariusz:

a) Jakich dziatan wolontariackich chciatbym/chciatabym sie podjgc? (prosze wymien
obszary i/lub konkretne dziatania, w ktére jako Wolontariusz chciatby$ sie
zaangazowac)

b) Jakie masz umiejetnosci/hobby, ktére mogtbys wykorzystaé w pracy wolontariackiej?

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w ramach
Programu wolontariatu pracowniczego przez Krajowg Grupe Spozywczg S.A. i Fundacje
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. ,Pomaganie krzepi”.

Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
,Pomaganie Krzepi” krzepi.pl KRS: 0000653638

ul. Kraszewskiego 40 NIP: 9562321978

87-100 Torun REGON: 366165045
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Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przekazywanie informacji dot. akcji wolontariackich na
adres e-mail: ..o

(miejscowos$¢, data) (podpis Pracownika)
Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
,Pomaganie Krzepi” krzepi.pl KRS: 0000653638
ul. Kraszewskiego 40 NIP: 9562321978

87-100 Torun REGON: 366165045
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Zalacznik nr 5
GENERALNA KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Krajowej Grupy Spozywczej
S.A. ,Pomaganie Krzepi” z siedzibg w Toruniu przy ul. J6zefa Ignacego Kraszewskiego 40,
wpisana do Rejestru Stowarzyszen, innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji oraz samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej prowadzonego
oraz Rejestru Przedsiebiorcéw przez Sad Rejonowy w Toruniu VIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000653638, NIP 9562321978 (dalej
jako ,Administrator”).

2. Z Administratorem mozna kontaktowac sie poprzez adres e-mail: fundacja@pomaganie-
krzepi.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Fundacja KGS S.A. ,Pomaganie
krzepi” z siedzibg w Toruniu (87-100), ul. Kraszewskiego 40.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pan/Pani
kontaktowaé sie w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail:
iod@pomaganie-krzepi.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora,
wskazany w ust. 2 powyze;.

4. W czasie przetwarzania danych osobowych Administrator stosuje nastepujgce zasady:

a. legalnosci — przetwarzanie danych osobowych moze sie odbywacC wytgcznie, gdy
zaistnieje co najmniej jedna z przewidzianych prawem przestanek;

b. celowosci — aby dane mogty by¢ przetwarzane, musi istnie¢ ku temu konkretny,
wyrazny i prawnie uzasadniony cel;

c. adekwatnosci — Administrator gromadzi tylko te dane, ktére sg niezbedne ze wzgledu
na cel ich przetwarzania,;

d. merytorycznej poprawnosci — Administrator jest zobowigzany do tego, aby dane przez
niego zbierane byly poprawne i w razie potrzeby uaktualniane;

e. czasowosci — zasada ograniczenia przechowywania danych — Administrator nie
przetwarza danych dtuzej niz jest to konieczne. W praktyce, Administrator dokonuje
indywidualnej, konkretnej oceny, przez jaki okres powinien przetwarzaé dane
osobowe. Okres przechowywania jest uzalezniony od wielu zmiennych;

f. integralnosci i poufnosci danych — dane osobowe sg zabezpieczone za pomocg
odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych. Administrator dokfada
najwyzszej mozliwej starannosci, by chroni¢ przekazane informacje przed wszelkimi
zagrozeniami.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji nastepujgcych dziatan:

a. Wspotpraca bezposrednia z kontrahentami (dostawcami towaréw i ustug).
Przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktoérej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Administrator bedzie
przetwarzat takie kategorie danych jak: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe,
dane umozliwiajgce rozliczenie;

Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
,Pomaganie Krzepi” krzepi.pl KRS: 0000653638

ul. Kraszewskiego 40 NIP: 9562321978

87-100 Torun REGON: 366165045
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b. Wspétpraca bezposrednia z plantatorami. Przetwarzanie danych jest niezbedne
do realizacji programu wspotpracy, do ktérego przystapita dana osoba (art. 6 ust. 1
lit. b RODO). Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane umozliwiajgce rozliczenie, dane cztonkéw
rodzin (o ile wymaga tego dany program);

c. Wspolpraca z kontrahentami (dostawcami towarow i ustug) przez osoby
wyznaczone do kontaktu (w tym pracownikow i wspodtpracownikow
kontrahentow). Przetwarzanie danych osobowych przedstawicieli kontrahentow
jest niezbedne do realizacji uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest
zawieranie i realizacja umoéw z kontrahentami(art. 6 ust.1 lit. f RODO).
Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane identyfikacyjne,
dane kontaktowe, dane umozliwiajgce rozliczenie, dane dotyczgce wspotpracy
osoby, ktérej dane dotyczg z kontrahentem, ktérego reprezentuje;

d. Wspoétpraca z plantatorami przez osoby wyznaczone do kontaktu (w tym
pracownikéw i wspotpracownikéw plantatoréw). Przetwarzanie danych osobowych
przedstawicieli plantatorow jest niezbedne do realizacji uzasadnionego interesu
Administratora, jakim jest zawieranie i realizacja umoéw z plantatorami (art. 6 ust.1
lit. f RODO). Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane umozliwiajgce rozliczenie, dane dotyczace
wspoétpracy osoby, ktérej dane dotyczg z plantatorem, ktérego reprezentuje;

e. Organizacja promocji, konkurséw, akcji (dalej fgcznie zwane akcjami) w tym
kierowanie dziatan wobec cztonkéw Kot Gospodyn Wiejskich, innych spotecznosci.
Przetwarzanie danych jest oparte na:

i. W celu samego przeprowadzenia akcji, tj. w szczegdlnosci wytonienia
zwyciezcodw konkursu, prowadzenie listy uczestnikdw akcji lub promocii,
wreczenia nagrod podstawg przetwarzania danych osobowych jest
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), czyli
przeprowadzenie akcji;

ii. W celu dokonania rozliczenia akcji podstawg przetwarzania danych
osobowych jest obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze (art. 6 ust. 1
lit c RODO);

iii. W pozostatym zakresie na dobrowolnej zgodzie osoby, ktorej dane dotyczg
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie
danych jak: Dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane niezbedne do
realizacji danego dziatania (w tym np. wizerunek);

Co do zasady zakres danych bedzie obejmowat dane z zakresu: imie, nazwisko, dane
kontaktowe, wizerunek, dane na temat wyniku konkursu.

iv. W przypadku niektdrych akcji mogg pojawié sie dane szczegodlnej kategorii,
tj. dane dotyczgce zdrowia (ma to jednak miejsce sporadycznie). W takich
przypadkach podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 9 ust. 2
lit. d RODO w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. f RODO lub art. 9 ust. 2 lit a RODO
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit a RODO, tj. na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczg;

f. Kierowanie wiadomos$ci marketingowych. Przetwarzanie danych jest oparte na
dobrowolnej zgodzie osoby, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust 1 a RODO).
Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: imie, nazwisko, adres
e-mail, nr telefonu, adres do korespondencji;

Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
Krajowej Grupy Spozywczej S.A. e-mail: fundacja@pomaganie- w Toruniu, VIl Wydziat Gospodarczy
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g. Organizacja i prowadzenie szkolen. Przetwarzanie danych jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust 1 b
RODO). W przypadku gdy szkolenie bedzie prowadzone poza zawartg umowg
dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu realizacji
prawnie uzasadnionego interesu Wspoétadministratoréw, tj. organizacji i obstugi
wydarzenia. Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane umozliwiajace rozliczenie, dane o
szkoleniu;

h. Udzielanie odpowiedzi na pytania kierowane dostepnymi kanatami (w tym
www, facebook, e-mail). Przetwarzanie danych moze byé niezbedne do podjecia
dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, w tym przed zawarciem umowy (art.
6 ust 1 b RODO). W pozostatych wypadkach podstawg przetwarzania danych
osobowych bedzie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO) tj.
prowadzenie korespondencji i zachowanie jej ciggtosci. Administrator bedzie
przetwarzat takie kategorie danych jak: imie, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu,
IP, adres do korespondenciji;

i. Wreczanie stypendiow, nagréd, grantéw. Dane osobowe przetwarzane sg w
celu realizacji zadan statutowych Fundaciji (art. 6 ust. 1 f RODO). Ponadto, dane
osobowe s3g niezbedne do wykonania umowy/programu stypendialnego (art. 6 ust
1 b RODO) w przypadkach gdy przyznanie $wiadczenia jest wynikiem realizacji
umowy. Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane umozliwiajgce rozliczenie, dane dotyczgce
uczestnictwa w programie oraz dane niezbedne do kwalifikacji do uczestnictwa w
programie;

j. Prowadzenie dziatalnosci charytatywnej (w tym zbiérki, aukcje, inne formy
wsparcia od darczyncéw), udzielania wsparcia osobom niepetnosprawnym,
osobom potrzebujgcym, inne formy pomocy. Dane osobowe przetwarzane sg w
celu realizacji zadanh statutowych Fundaciji (art. 6 ust. 1 f RODO w zwigzku z art. 9
ust. 2 lit. d RODO).Ponadto, podstawg przetwarzania danych osobowych jest
podjecie dziatah na zgdanie w zwigzku z uczestnictwem w aukcji, zbiérce,
wydarzeniu i zapewnieniem realizacji zobowigzan przyjetych na tej podstawie
przepisow (art. 6 ust 1 b RODO w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. d RODO).
W wyjatkowych wypadkach dane mogg by¢ przetwarzane na podstawie zgody
osoby, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust 1 a RODO w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a
RODO). (Administrator bedzie przetwarzat takie kategorie danych jak: dane
indentyfikacyjne, dane kontaktowe, dane niezbedne do dokonania rozliczenh, dane
niezbedne do identyfikacji i weryfikacji statusu beneficjenta (w tym ogdlne
informacje na temat stanu zdrowia, sytuacji osobistej, finansowej, zawodowej);

k. Raportowanie o nieprawidlowosciach, kontroli, audytu, ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. Podstawg przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 f RODO). W wyjatkowych
przypadkach moze okazac¢ sie niezbedne rowniez przetwarzanie danych o stanie
zdrowia w zwigzku z dochodzeniem lub obrong przed roszczeniami — w takim
wypadku podstawe przetwarzania stanowi art. 9 ust. 2 lit. f RODO w zwigzku z art.
6 ust. 1 lit. f RODO). Kategorie przetwarzania danych sg uzaleznione od przedmiotu
kontroli, audytu, rodzaju formutowanych roszczen.

Fundacja Tel.: 695-650-476 Rejestracja: Sgd Rejonowy
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I. Czynnosci zwigzane z zatrudnieniem, w tym w szczegodlnosci na potrzeby
realizacji stosunku pracy, a takze wykonywania przez pracodawce obowigzkéw
pracodawcy, ptatnika sktadek i zaliczek na podatek dochodowy. Podstawg
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. b RODO.
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba ze
przepis szczegolny stanowi inaczej. Podanie danych osobowych jest
obowigzkowe w zakresie wynikajacym z obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegolnosci wskazanych w art. 22(1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy. Odmowa podania niezbednych danych osobowych moze skutkowaé
brakiem mozliwoéci nawigzania stosunku pracy. Dane osobowe w ramach
stosunku pracy mogg by¢ réwniez przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b
RODO, tj. w celu wykonania umowy z osobag, ktérej dane dotyczg lub art. 6 ust. 1
lit. a RODO, w szczegodlnosci w zakresie, w ktérym wykorzystywany jest wizerunek
pracownika;

m. Czynnosci zwigzane z prowadzeniem aktualnych proceséw rekrutacyjnych.
Podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 22(1) § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. W zakresie danych osobowych
wykraczajgcych poza zakres art. 22(1) § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (np. wizerunek) podstawg przetwarzania jest podjecie dziatah na
Zzgdanie osoby, ktorej dane dotycza, tj. art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Dane osobowe
bedg przetwarzane przez okres nie dluzszy, anizeli jest to niezbedne dla
przeprowadzenia danego procesu rekrutacji lub do czasu wycofania zgody;

n. Czynnosci zwigzane 2z prowadzeniem proceséw rekrutacyjnych w
przysztosci. Podstawg przetwarzania jest dobrowolna zgoda oparta na art. 6 ust.
1 lit. a RODO. Dane osobowe beda przetwarzane do chwili wycofania zgody, nie
dtuzej jednak niz przez okres 6 miesiecy;

0. Czynnosci dotyczace realizacji wolontariatu. Przetwarzanie danych jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg (art.
6 ust 1 b RODO). Ponadto, przetwarzanie danych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 ¢ RODO) w
zwigzku z wymogami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz obowigzkiem Administratora w zakresie BHP;

p. Czynnosci dotyczace rozliczen finansowych. Przetwarzanie danych jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art.
6 ust. 1 ¢ RODO).

6. Okres przetwarzania danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sag
przetwarzane. W szczegolnosSci:

a. dokumentacja dot. pracownikéw (niezaleznie od postawy zatrudnienia)

i. 10 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek prawny ulegt
rozwigzaniu lub wygast dla oséb zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r. lub
zatrudnionych przed tym czasem, ale zgtoszonych do ZUS (oswiadczenie
ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA), oraz 50 lat dla pozostatych
pracownikéw,

ii. w przypadku kar porzadkowych — rok nienagannej pracy, chyba ze
wczesniej dojdzie do zatarcia kary zgodnie z przepisami Kodeksu pracy;
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b. dokumentacja dot. kandydatéw do pracy — do czasu zakonczenia rekrutacji,
chyba ze kandydat wyrazi zgode na przetwarzanie swoich danych na potrzeby
przysztych rekrutacji w formie pisemnej; w takim przypadku nie dtuzej niz przez rok
od zakonczenia rekrutacji, w ramach ktérej zostato ztozone CV, a w przypadku
zgtoszenia w okresie pomiedzy rekrutacjami — od przestania dokumentéw,

c. dokumentacja ksiegowa — 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku
kalendarzowym, w ktorym nastgpito ich zatwierdzenie, chyba ze przepis
szczegolny stanowi inaczej,

d. dokumentacja podatkowa — 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym
uptynat termin ptatnosci podatku,

e. dokumentacja dot. wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi (w tym
dokumentacja dotyczgca prowadzonych promocji, konkursow i akgcji,
korespondencja) — 6 lat od dnia zakonczenia wspotpracy z danym podmiotem, czyli
przez czas, w ktérym obu stronom umowy przystugujg wzajemne roszczenia,
Z wylgczeniem personelu medycznego wspotpracujgcego z Fundacja, dla ktérego
okres przechowywania dokumentacji wynosi 10 lat od dnia zakonczenia
wspétpracy,

f. dane przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody — przez czas wskazany w
zgodzie, zas w przypadkach, w ktérych okres ten nie zostat w zgodzie wskazany
wprost — do czasu jej wycofania, w pozostatych przypadkach do czasu zakoriczenia
prowadzenia dziatan marketingowych, akcji, promocji lub innych dziatan, w ramach
ktérych zostata wyrazona zgoda, a po tym czasie przez okres 6 lat
po ich zakohczeniu w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

7. Co do zasady dane osobowe sg zbierane od osdéb, ktérych dotyczg. Moze sie jednak
zdarzyC, ze zostang przekazane przez osoby trzecie. Dzieje sie tak w nastepujgcych
sytuacjach:

a. zgtoszenie do akcji, promocji, konkursu innego lub wydarzenia przez reprezentanta
grupy osoéb,

b. zgtoszenie osoby niezdolnej zgtosic¢ sie samodzielnie w szczegodlnosci ze wzgledu
na swoj stan zdrowia.

W takich przypadkach zakres danych moze obejmowac:

a. imie i nazwisko,

b. dane kontaktowe,

c. dane na temat wykonanego zadania konkursowego (w przypadku uczestnictwa w

konkursie),

d. wizerunek,

€. powigzania z grupag, ktéra zostata zgtoszona przez reprezentanta.

Szczegotowe dane o zakresie przetwarzanych danych osobowych mozna uzyskaé kontaktujgc

sie z Administratorem.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania danych osobowych, moze
uniemozliwi¢ realizacje celu (np. uniemozliwi¢ udziat w programie, uniemozliwi¢ udziat w
konkursie).

9. Przetwarzane dane osobowe nigdy nie trafig w niepowotane rece. Nie bedg przedmiotem
obrotu. Mogg natomiast zosta¢ udostepnione Fundatorowi. Ponadto odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢:
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a. podmioty $wiadczgcym ustugi informatyczne (w tym w szczegolnos¢ dostawcy
poczty elektroniczne),
b. podmioty Swiadczgce ustugi ksiegowe lub prawne.

10. Wszystkie podmioty, ktére mogg mie¢ stycznos¢ z danymi osobowymi, na mocy odrebnych
uregulowan, zostaly zobowigzane do ich starannego zabezpieczenia, zachowania w
poufnoéci, nieudostepniania osobom nieupowaznionym.

11. Zasadg jest, ze osoby, ktorych dane sg przetwarzane majg prawo do:

dostepu do tresci swoich danych

b. ich sprostowania,

C. usuniecia swoich danych,

d. ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e. przenoszenia danych lub uzyskania ich kopii,

f. cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

g. whniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych osobowych.

12. Szczegbétowe warunki wykonywania wskazanych wyzej praw wskazane sg w art. 15-21
RODO.

13. W celu realizacji opisanych uprawnien, nalezy skontaktowa¢ sie pod adresem:
fundacja@pomaganie-krzepi.pl.

14. Kazdy wniosek zostanie rzetelnie rozpoznany przez Administratora i spotka sie z
odpowiedzia.

15. Opisane powyzej uprawnienia nie majg charakteru absolutnego (w praktyce wiec moze sie
zdarzy¢, ze pomimo otrzymania zgdania, Administrator nie bedzie mogt np. usungé
danych, poniewaz, zgodnie z literg prawa, ich przetwarzanie bedzie nadal konieczne).

16. Osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w szczegdlnosci, gdy przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

17. W zwigzku z tym, ze Administrator korzysta z ustug Google i Facebook, dane mogg by¢
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy w oparciu o odpowiednie
zabezpieczenia prawne, ktorymi sg standardowe klauzule umowne ochrony danych
osobowych zatwierdzone przez Komisje Europejska.

18. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu
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